8. Thủ tục Đăng ký văn bản thông báo về việc xử lý tài sản thế chấp bằng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất
8.1. Trình tự, cách thức, thời gian giải quyết thủ tục hành chính 
	TT
	Trình tự thực hiện
	Cách thức thực hiện
	Thời gian giải quyết

	Bước 1
	Nộp hồ sơ thủ tục hành chính: 
	Hồ sơ được nộp theo một trong các phương thức sau đây:
* Nộp hồ sơ trực tiếp hoặc qua đường bưu điện có bảo đảm đến Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai các huyện, thành phố.
* Nộp hồ sơ qua hệ thống đăng ký trực tuyến:
 - Người yêu cầu đăng nhập vào cổng Dịch vụ công quốc gia, địa chỉ  https://dichvucong.gov.vn hoặc Dịch vụ công tỉnh Đồng Tháp  https://dichvucong.dongthap.gov.vn, chọn cơ quan có thẩm quyền thực hiện (Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai nơi có đất).
	- Sáng: từ 07 giờ đến 11 giờ 30 phút;
- Chiều: từ 13 giờ 30 đến 17 giờ của các ngày làm việc.

	Bước 2
	Tiếp nhận và chuyển hồ sơ thủ tục hành chính
	Đối với hồ sơ được nộp trực tiếp qua Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả công chức tiếp nhận hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả xem xét, kiểm tra tính chính xác, đầy đủ của hồ sơ; quét (scan) và lưu trữ hồ sơ điện tử, cập nhật vào cơ sở dữ liệu của phần mềm một cửa điện tử của tỉnh.
- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chưa chính xác theo quy định công chức tiếp nhận hồ sơ phải hướng dẫn đại diện tổ chức, cá nhân bổ sung, hoàn thiện hồ sơ theo quy định và nêu rõ lý do theo mẫu Phiếu yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ; 
- Trường hợp từ chối nhận hồ sơ công chức tiếp nhận hồ sơ phải nêu rõ lý do theo mẫu Phiếu từ chối giải quyết hồ sơ thủ tục hành chính;
- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, chính xác theo quy định, cán bộ, công chức, viên chức tiếp nhận hồ sơ và lập Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn ngày trả kết quả; đồng thời, chuyển cho cơ quan có thẩm quyền để giải quyết theo quy trình.
	Chuyển ngay hồ sơ tiếp nhận trực tiếp trong ngày làm việc (không để quá 01 (một)giờ làm việc) hoặc chuyển vào đầu giờ ngày làm việc tiếp theo đối với trường hợp tiếp nhận sau 15 giờ hàng ngày.

	Bước 3
	Giải quyết thủ tục hành chính
	Sau khi nhận hồ sơ thủ tục hành chính từ Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả công chức xử lý xem xét, thẩm định hồ sơ, trình phê duyệt kết quả giải quyết thủ tục hành chính.

	Trong ngày làm việc trong trường hợp phải thẩm tra, xác minh, 03 ngày làm việc trong trường hợp quy định thẩm tra, xác minh

	
	
	a) Trường hợp quy định phải thẩm tra, xác minh
	01 ngày làm việc

	
	
	1. Tiếp nhận hồ sơ (Bộ phận TN&TKQ)
	 0,5 giờ

	
	
	2. Giải quyết hồ sơ (bộ phận chuyên môn), trong đó:
	 7,5 giờ

	
	
	+ Chuyên viên:
+ Lãnh đạo phòng chuyên môn:
+ Lãnh đạo cơ quan:
+ Văn thư:
	4,5 giờ
1,5 giờ
01 giờ
0,5 giờ

	
	
	b) Trường hợp có quy định phải thẩm tra, xác minh hồ sơ
	03 ngày làm việc

	
	
	1. Tiếp nhận hồ sơ (Bộ phận TN&TKQ)
	 0,5 ngày

	
	
	2. Giải quyết hồ sơ (bộ phận chuyên môn), trong đó:
	 2,5 ngày

	
	
	+ Chuyên viên:
+ Lãnh đạo phòng chuyên môn:
+ Lãnh đạo cơ quan:
+ Văn thư:
	01 ngày
0,5 ngày
0,5 ngày
0,5 ngày

	Bước 4
	Trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính 

	- Trả kết quả đăng ký tại Chi nhánh  Văn phòng đăng ký đất đai các huyện, thành phố.
- Công chức tiếp nhận và trả  kết quả nhập vào sổ theo dõi hồ sơ và phần mềm điện tử thực hiện như sau:
+ Thông báo cho Cá nhân, hộ gia đình, pháp nhân.biết trước qua tin nhắn, thư điện tử, điện thoại hoặc qua mạng xã hội được cấp có thẩm quyền cho phép đối với hồ sơ giải quyết thủ tục hành chính trước thời hạn quy định.
+ Cá nhân, hộ gia đình, pháp nhân.nhận kết quả giải quyết thủ tục hành chính theo thời gian, địa điểm ghi trên Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả (xuất trình giấy hẹn trả kết quả). Công chức trả kết quả kiểm tra phiếu hẹn và yêu cầu người đến nhận kết quả ký nhận vào sổ và trao kết quả. 
+ Trường hợp nhận kết quả thông qua dịch vụ bưu chính công ích. (đăng ký theo hướng dẫn của Bưu điện) (nếu có)
	- Sáng: từ 07 giờ đến 11 giờ 30 phút;
- Chiều: từ 13 giờ 30 đến 17 giờ của các ngày làm việc.


8.2. Thành phần, số lượng hồ sơ 
a) Thành phần hồ sơ:
- Phiếu yêu cầu đăng ký văn bản thông báo về việc xử lý tài sản thế chấp (01 bản chính);
[bookmark: bookmark615]- Văn bản thông báo về việc xử lý tài sản thế chấp (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 bản sao không có chứng thực kèm bản chính để đối chiếu);
- Văn bản ủy quyền trong trường hợp người yêu cầu đăng ký là người được ủy quyền (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực hoặc 01 bản sao không có chứng thực kèm bản chính để đối chiếu);
[bookmark: bookmark616]- Trường hợp đăng ký văn bản thông báo về việc xử lý tài sản bảo đảm mà trong hồ sơ đăng ký biện pháp bảo đảm trước đó đã có một trong các loại giấy tờ chứng minh thuộc đối tượng không phải nộp phí khi thực hiện đăng ký biện pháp bảo đảm dưới đây thì người yêu cầu đăng ký không phải nộp các loại giấy tờ đó: Hợp đồng bảo đảm hoặc hợp đồng tín dụng có điều khoản về việc cá nhân, hộ gia đình vay vốn sử dụng vào một trong các lĩnh vực phục vụ phát triển nông nghiệp, nông thôn (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực); Văn bản xác nhận (có chữ ký và con dấu) của tổ chức tín dụng về việc cá nhân, hộ gia đình vay vốn sử dụng vào một trong các lĩnh vực phục vụ phát triển nông nghiệp, nông thôn (01 bản chính hoặc 01 bản sao có chứng thực).
b) Số lượng hồ sơ: 01 (một) bộ
8.3. Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính: 
Cá nhân, hộ gia đình, pháp nhân.
8.4. Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính:
Chi nhánh của Văn phòng đăng ký đất đai.
8.5. Kết quả thực hiện thủ tục hành chính: Phiếu yêu cầu đăng ký có chứng nhận của Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai.
8.6. Phí, lệ phí: 
- Phí Đăng ký văn bản thông báo về việc xử lý tài sản bảo đảm: 30.000 đồng/hồ sơ.
- Đối tường không thu phí: Hộ gia đình, cá nhân khi đăng ký giao dịch bảo đảm vay vốn tại tổ chức tín dụng phục vụ phát triển nông nghiệp, nông thôn quy định tại Điều 4, Điều 9 Nghị định số 55/2015/NĐ-CP ngày 09 tháng 6 năm 2015 của Chính phủ về chính sách tín dụng phục vụ phát triển nông nghiệp nông thôn.
8.7. Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: Mẫu số 03/ĐKVB - Phiếu yêu cầu đăng ký văn bản thông báo về việc xử lý tài sản thế chấp (ban hành kèm theo Thông tư số 07/2019/TT-BTP ngày 25/11/2019).
8.8. Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính: Không 
8.9. Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 
- Điều 95, 96, 97 Luật đất đai năm 2013, có hiệu lực từ ngày 01/7/2014; 
- Điều 144, 145, 146, 147, 148, 149 Luật nhà ở năm 2014, có hiệu lực từ ngày 01/7/2015;
- Điều 12, 13 Luật phí và lệ phí năm 2015, có hiệu lực từ ngày 01/01/2017;
- Điều 45 Nghị định số 102/2017/NĐ-CP ngày 01/9/2017 của Chính phủ về đăng ký biện pháp bảo đảm, có hiệu lực ngày 15/10/2017;
- Điều 18, 19 Nghị định số 43/2014/NĐ-CP ngày 15/5/2014 của Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Luật Đất đai, có hiệu lực từ ngày 01/7/2014;
- Từ Điều 5, 6, 7, 8 Nghị định số 99/2015/NĐ-CP ngày 20/10/2015 của Chính phủ quy định chi tiết và hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Nhà ở, có hiệu lực từ ngày 10/12/2015; 
- Khoản 20, khoản 24 Điều 2 Nghị định số 01/2017/NĐ-CP ngày 06/01/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số Nghị định quy định chi tiết thi hành Luật đất đai, có hiệu lực từ ngày 03/3/2017;
- Điều 7, 20, 21 Thông tư số 07/2019/TT-BTP ngày 25/11/2019 của Bộ trưởng Bộ Tư pháp hướng dẫn một số nội dung về đăng ký thế chấp quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất, có hiệu lực ngày 10/01/2020;
- Điều 5 Thông tư số 202/2016/TT-BTC ngày 09/11/2016 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý, sử dụng phí trong lĩnh vực giao dịch bảo đảm, có hiệu lực từ ngày 01/01/2017;
Điểm d khoản 2, khoản 3 Điều 1 Nghị quyết số 59/2021/NQ-HĐND, ngày 17/8/2021 của Hội đồng nhân dân Tỉnh ban hành quy định mức thu, chế độ thu, nộp, quản lý và sử dụng phí đăng ký giao dịch bảo đảm; phí cung cấp thông tin về giao dịch bảo đảm trên địa bàn tỉnh Đồng Tháp, có hiệu lực từ ngày 01/9/2021. 
8.10. Lưu hồ sơ (ISO):
	Thành phần hồ sơ lưu
	Bộ phận lưu trữ
	Thời gian lưu

	- Như mục 8.2;
- Kết quả giải quyết TTHC hoặc Văn bản trả lời của đơn vị đối với hồ sơ không đáp ứng yêu cầu, điều kiện.
- Hồ sơ thẩm định (nếu có)
- Văn bản trình cơ quan cấp trên (nếu có)
	Chi nhánh của Văn phòng đăng ký đất đai 
	Từ 01 (một) năm, sau đó chuyển hồ sơ đến kho lưu trữ của đơn vị.

	Các biểu mẫu theo  Khoản 1, Điều 9, Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính. 
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của các cơ quan, đơn vị có liên quan
	


Gh Ghi chú: Cập nhật trình tự thực hiện để phù hợp với quy định tiếp nhận hồ sơ qua dịch vụ công trực tuyến 
i chú: 
Tên 


	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập  Tự do - Hạnh phúc

	, ngày 	 tháng 	 năm 	
	

	
	PHẦN GHI CỦA CÁN BỘ TIẾP NHẬN
Vào Sổ tiếp nhận hồ sơ:
Quyển số_ _ _ _ _ _ _ _  Số thứ tự _ _ _ _ _ _ _ _ _
Cán bộ tiếp nhận
(ký và ghi rõ họ, tên)

	PHIẾU YÊU CẦU ĐĂNG KÝ VĂN BẢN THÔNG BÁO
VỀ VIỆC XỬ LÝ TÀI SẢN THẾ CHẤP
(Ban hành kèm theo Thông tư số 07 ngày 25 tháng 11 năm 2019 của Bộ Tư pháp) 
	

	Kính gửi:	
	
	

	
	


	PHẦN KÊ KHAI CỦA NGƯỜI YÊU CẦU ĐĂNG KÝ VĂN BẢN THÔNG BÁO 

	1. Người yêu cầu đăng ký văn bản 
	     Bên thế chấp
	     Bên nhận thế chấp

	thông báo:
	     Người đại diện của bên thế chấp, bên nhận thế chấp  
	     Quản tài viên

	1.1. Tên đầy đủ của tổ chức, cá nhân: (viết chữ IN HOA) 	
	
1.2. Địa chỉ liên hệ: 	
1.3. Số điện thoại (nếu có): …………………… Fax (nếu có):	 
    Địa chỉ thư điện tử (nếu có):			
1.4.      Chứng minh nhân dân/Căn cước công dân/Chứng minh QĐND         Hộ chiếu
             GCN đăng ký doanh nghiệp/GCN đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện/GP thành lập và hoạt động        QĐ thành lập          GP đầu tư/GCN đầu tư/GCN đăng ký đầu tư
            Giấy tờ xác định tư cách pháp lý khác: ……………………………………………………..
      Số:	
Cơ quan cấp……………………………… cấp ngày 	….. tháng 	…… năm 	

	2. Mô tả tài sản thế chấp đã đăng ký:
2.1. Quyền sử dụng đất                  
2.1.1. Thửa đất số:	…………….; Tờ bản đồ số (nếu có):		; 
Mục đích sử dụng đất:………………………………………………………………………….……
Thời hạn sử dụng đất:……………………………………………………………………………….
2.1.2. Địa chỉ thửa đất: 	
	
2.1.3. Diện tích đất thế chấp:	m2
     (ghi bằng chữ:		)
2.1.4. Giấy tờ về quyền sử dụng đất:
Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất: 
   Số phát hành: ……………………….., số vào sổ cấp giấy: 		
   Cơ quan cấp: ………………………………. , cấp ngày ……… tháng ….. năm 	


thủ tục hàn Quyết định số 2394/QĐ-BTP ngày 03 tháng 12 năm 2020 ban hành Danh mụm vi quản lý của Bộ Tư pháp (Bổ
[image: ][image: ]
HƯỚNG DẪN KÊ KHAI

[bookmark: bookmark667]1. Hướng dẫn chung
[bookmark: bookmark668]1.1. Nội dung kê khai rõ ràng, không tẩy xóa.
[bookmark: bookmark669]1.2. Đối với phần kê khai mà có nhiều lựa chọn khác nhau thì đánh dấu (X) vào ô vuông tương ứng với nội dung lựa chọn
[bookmark: bookmark670]2. Tại khoản 1: Người yêu cầu đăng ký văn bản thông báo:
[bookmark: bookmark671]2.1. Người yêu cầu đăng ký văn bản thông báo thuộc trường hợp nào trong số 04 trường hợp liệt kê tại khoản này thì đánh dấu (X) vào ô tương ứng với trường hợp đó.
[bookmark: bookmark672]2.2. Tại điểm 1.4: Nếu người yêu cầu đăng ký là cá nhân trong nước thì kê khai về chứng minh nhân dân, căn cước công dân hoặc chứng minh quân đội nhân dân, chứng minh được cấp theo Luật sỹ quan Quân đội nhân dân Việt Nam, Luật quân nhân chuyên nghiệp, công nhân và viên chức quốc phòng hoặc giấy tờ xác định tư cách pháp lý khác theo quy định của pháp luật; người Việt Nam định cư ở nước ngoài, cá nhân nước ngoài thì kê khai về hộ chiếu; nếu là tổ chức thì kê khai về Giấy chứng nhận (GCN) đăng ký thành lập, (nếu có), GCN đăng ký doanh nghiệp, GCN đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện/Giấy phép (GP) thành lập và hoạt động hoặc Quyết định thành lập hoặc GP đầu tư, GCN đầu tư, GCN đăng ký đầu tư.
[bookmark: bookmark673]3. Tại khoản 2: Mô tả tài sản đã đăng ký thế chấp:
[bookmark: bookmark674]3.1. Kê khai về tài sản đã đăng ký thế chấp đúng như nội dung đã đăng ký.
[bookmark: bookmark675]3.2. Trường hợp trong Mẫu số 03/ĐKVB không còn chỗ ghi nội dung kê khai về tài sản thế chấp bị xử lý thì sử dụng Mẫu số 07/BSTS.
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2.2. Ti san gén lidn v6i d4t; tai san gin lidn v6i dAt hinh thanh trong twong lai khéong phai la
nha &
2.2.1. Gidy chimg nhén quyén st dung dat quyen s& hitu nha & vA tai san khéc gén lién véi dit:
S6 phat hanh ........................ , 56 vao s6 cdp gidy: .
Co quan cdp:
2.2.2. $b cita thira dét noi c6 tai san:

e, Cpngay ...... thdng ec..ndm .
.; T ban db s& (néu cd): ovvvvvvrnnnnn

2.2.3. M ta tai sén gén lién voi ddt/tai san gén lidn v6i dét hinh thanh trong twong lai:

2.3. Nha & hinh thanh trong twong lai thudc dw an xay duyng nha &
2.3.1. Tén va dia chi dy 4n c6 nha & hinh thanh trong twong lai:
2.3.2.Loginha &:| |Cénho chung cu;| | Nha biét thy; Nha lién ké.
23.3. Vi tri can hd chung cu/ nha bigt thy/ nha lién ké:
vi tri tang (s0 tang):..
(@61 v6i can ho chung cu: Vi trf tng:

Toanha ..

2.3.4. Dién tich sit dung

(ghi béng chit: . .

2.3.5. Hop dong mua bén nha & hinh thanh trong twong lai (néu c6):

S6 hop dong (néu cé): .. SRUTOROTOTON » 3 .- 3 - - IO thdng....... ndm..........

2.4, Du 4n xay dung nha &
2.4.1. Gidy chtng nhén quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khéc ghn lidn voi dit
(néu co):
S6 phat hanh:.. ror SO VAO SO CAP GIAY: covvvvereereerrersiessnssessssssssssssssssssennas
Co quan cdp , cdp ngay
2.4.2. Quyét dinh giao dét, cho thué dét ciia co quan 6 thim quyén

... ndm

e CApNgay ... thdng ..... ndm ...

Co quan cd'p'

2.4.3. Sb cita thira dét noi c6 dy an xay dung nha &:.......... ; To ban db s6 (16U c6): vovvvvvrrenrrecennne
2.4.4. Tén dy é4n xdy dung nha §:..
2.4.5. M6 ta du 4n xdy dung nha &

2.5. Nha & hinh thanh trong twong lai khong thuoc dw an xiy dyng nha &

2.5.1. Gidy chimg nhin quyén sir dung dat quyen s& hitu nha & va tai san khéc gén lién voi dét:
S6 phat hanh rerey SO VAO 56 CAP GIAY: vovvvvrrisrrresrreversisssssesssssisssssssssssssssssnes
Co quan cap ., cdp ngay L thdng ... NAM .« oo

2.5.2. S6 cua thita d4t noi ¢6 nha & hinh thanh trong twong lai: To ban db sb (néu cé):

2.5.3. M5 ta nha & hinh thanh trong twong lai: .......cccccovirniniene

3. Hop ddng thé chép: sb (néu cd) .., ky két ngdy..... thing .....n3m .......

4. Thudc dbi twgng khéng phéi ndp 1€ phi déing ky

2
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5. Tai sén thé chap bi xit Iy:

Xur ly toan bo tai sén thé chép

Xt Iy mot phén tai san thé chip, gbm:

6. Thoi gian va dia di€ém xir Iy tai san

7. Phwong thirc nhin két qua ding | | Nhén tryc tiép
ky: Nhén qua dudng buu dién (ghi rd dia chi)

Nguoi yéu cau ding ky vdn bin thong bdo cam doan nhitng thong tin dwgc ké khai trén Phiéu
yéu cau nay 1a trung thyc va hodan toan chiu trdch nhi¢m trieoe phdp ludt vé cdc thong tin da ké
khai.

NGUOI YEU CAU PANG KY
(K3, ghi r6 ho tén va déng ddu, néu la t6 chikc)

PHAN CHUNG NHAN CUA CO QUAN PANG KY
Vin phong ding ky dt dai:.

Chu’ng nhan da dang ky van ban thdéng bio ve viée xit ly tai sin thé chap theo nhu‘ng ndi
dung ké khai tai Phiéu yéu cAu nay tai thoi didm .... giv.... phiit, ngay.... thing...

.................. !lgdy s thdng ...... ndm.......
THU TRUONG CO QUAN PANG KY
(Ghi r3 chikc danh, ho tén, ky va dong déau)





